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PERSONNALISABLE

457€HT/]/pers*

Niveau Initial

INITIATION AU NUMERIQUE

ORMATIO

2

Objectifs de la formation :

Connaitre les principaux outils et les principaux matériels du numérique pour travailler et communiquer
de facon optimale, en toute sécurité.

PUBLIC Tout public
PRE REQUIS AUCUN
ORGANISATION Durée : 3 Jours (21h)  Un support de cours

Nombre de Stagiaires : 1 personne minimum et 6 maximum
FORMATEUR Formateur ayant les compétences dans ce domaine
PEDAGOGIE Pré-évaluation des besoins.

Apports théoriques et exercices pratiques permettent d’approfondir les
connaissances de base. Réalisation lorsque le temps le permet des créations
de projets personnels.

Evaluation de stage a chaud. Evaluation des acquis (QCM ou mise en situation
ou exercice test d'application). Attestation de stage. Evaluation de stage a

froid.
MODULE SUIVANT Perfectionnement
HANDICAP Notre centre de formation est engagé dans une politique du handicap, a

consulter sur notre site internet a I'adresse suivante https://www.borg-
services.com/politique-handicap/

PROGRAMME

1 — WINDOWS 10 4 — Sécurité informatique
Le menu démarrer Etre conscient des risques d'Internet
La barre de taches Connaitre les techniques des logiciels malveillants
Les fenétres Savoir configurer un anti-virus
La gestion des fichiers et dossiers Savoir gérer ses mots de passe

) ) L'importance des sauvegardes
2 — MAITRISE DU MATERIEL INFORMATIQUE Redondance des infrastructures
Savoir configurer les programmes au démarrage
Connaitre les autres systémes d’exploitation 5 — Les navigateurs et le web
Connaitre toutes les options de I'explorateur Connaitre les principaux navigateurs
Faire des recherches avancées dans Windows Exploiter les outils web (flux RSS, streaming,
Savoir paramétrer |'ordinateur podcasts, historique, cookies...)

Choisir ses unités de stockage et savoir les utiliser | Connaitre le protocole http et la structure d’'une
Connaitre les composants des dispositifs mobiles et | adresse web

leur impact sur les performances Connaitre les métiers liés au numérique
Connaitre les termes spécifiques au web

3 — Outils de communication numérique Savoir identifier les différents types de site

Savoir créer et utiliser un compte de messagerie Maitriser les principaux moteurs de recherche, et

Se connecter via un Smartphone comprendre leur fonctionnement

Connaitre les moyens de communications

numériques

Savoir initier et gérer une conférence en ligne
Savoir choisir un FAI

Comprendre les avantages du travail collaboratif
Maitriser le cloud computing

Connaitre les réseaux sociaux

*interentreprises ouverture de stage a partir de 3 pers
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